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KIT-BIBLIOTHEK

KITopen ist ein Basissystem im modularen 
Forschungsinformationssystem des KIT

KITopen bietet ein professionelles 
Publikationsmanagement 

KITopen stellt Kennzahlen für das Berichtswesen
und das HGF-Reporting bereit

KITopen verwaltet und organisiert die Zuordnung 
von POF-Strukturen zu Publikationen

UND DAS BERICHTSWESEN AM KIT
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Die Erfassung berichtsrelevanter Informationen er-
folgt auf den Eingabemasken. In der Regel werden 
diese Erfassungsfelder von den Forschenden und Ins-
tituten selbst befüllt und von der KIT-Bibliothek nicht 
bzw. nur formal validiert. 

KITopen bietet Stammdaten der PoF-Perioden I bis III aus dem SAP-System des 
KIT an. Die Eingabe  erfolgt über eine Auswahlliste über die Felder „POF-Struk-
tur“ und „Weitere POF-Strukturen“.

TOOL ERFASSUNG & PUBLIKATION

ERFASSUNGSFELDER IM PANEL  
KIT-RELEVANTE INFORMATIONEN

1 2

3

4

https://publikationen.bibliothek.kit.edu/kitopen/login/
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1 // Eingabefeld: POF-Struktur

Das Feld erfasst die führende Vorhabensnummer 
für die HGF-Berichterstattung: 

• Die Eingabe der 6-stelligen Vorhabensnummer 
ist Pflicht (Entscheidung von Herrn Schulz, HGF-
Planung und -Controlling).

• Das Feld darf von allen KITopen-Nutzenden erstmalig belegt werden. Sobald ein Ein-
trag erfolgt ist, können Änderungen nur noch innerhalb der POF-Struktur erfolgen.

• Programmübergreifende Änderungen dürfen grundsätzlich nur nach Absprache 
mit den jeweiligen Programmverantwortlichen erfolgen. Sie können einen Än-
derungswunsch auch direkt aus KITopen auslösen. Je nach Entscheidung der Pro-
grammverantwortlichen wird das Feld für neue Einträge frei gegeben oder nicht.

• Die inhaltliche Verantwortung haben die Programmverantwortlichen inne, die 
die Belegung des Feldes prüfen und für die HGF-Berichterstattung finalisieren. In 
der Trefferliste erscheint für alle ersichtlich ein grüner Haken.

WICHTIGE INFORMATION FÜR PROGRAMMVERANTWORTLICHE

Sie haben bei Publikationen, die dem eigenen Programm zugeordnet sind, 
für die Verwaltung des Feldes „POF-Struktur“ erweiterte Rechte:

• Sie können den Inhalt des Feldes „POF-Struktur“ löschen. 

• Sie können den Inhalt des Feldes „POF-Struktur“ abändern.

• Programmübergreifende Änderungen dürfen nur nach Absprache mit Ihnen 
erfolgen.

• Sie erhalten dazu u.a. auch Anfragen per E-Mail aus KITopen. Wenn Sie 
dem Antrag folgen möchten, müssen Sie die bisherige POF-Struktur 
löschen und den Antragssteller und ggf. die KIT-Bibliothek informieren, 
dass nun ein Neueintrag in diesem Feld erfolgen kann.

 ► Neu: Sobald die Diskussion um die korrekte Zuordnung von POF-Struk-
turen abgeschlossen ist und diesbezüglich die verbindlichen Abspra-
chen mit SEK und der HGF erfolgt sind, sollten Sie für Ihr Programm in 
KITopen das Feld „finalisieren“. Dann sind auch Änderungen innerhalb 
des Programms ohne Rücksprache mit Ihnen nicht mehr möglich. Sie 
können diesen Status aber wieder freigeben. Langfristig soll durch den Prozess 
des Finalisierens sichergestellt werden, dass die Kennzahlen aus KITopen für 
die Forschungsberichte verlässlich sind.
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2 // Eingabefeld: Weitere POF-Strukturen

• Das Feld ist nicht HGF-berichtsrelevant, bietet aber die Verknüpfung mit weite-
ren Vorhabensnummern für sonstige Berichtspflichten und Publikationslisten.

• Das Feld darf von allen KITopen-Nutzenden erstmalig belegt werden. Sobald ein 
Eintrag erfolgt ist und die KIT-Bibliothek die Publikation validiert hat, können Än-
derungen nur an eigenen Publikationen erfolgen (bzw. an Institutspublikationen 
bei erweiterten Rechten für die Institutserfassung).

3 // Eingabefeld: PSP-Elemente

• Das Feld ist nicht berichtsrelevant, kann aber zur Verwaltung von Informationen in 
den Instituten verwendet werden.

• Pro Institut sind Mehrfacheingaben möglich und den PSP-Elementen können 
auch mehrere Institute zugeordnet werden.

• Änderungen können nur an eigenen Publikationen erfolgen (bzw. an Instituts- 
publikationen bei erweiterten Rechten für die Institutserfassung).

• Für den GFB werden die aktuellen PSP-Elemente jahrgangsbezogen aus dem 
SAP-System provisioniert (z.B. FE.5001.0017.0014), im UB-Bereich enthält die 
Auswahlliste bereits bekannte PSP-Elemente (z.B. 02.003177511) und kann 
auch individuell erweitert werden.
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Eingabefeld: KIT-Tagging

• Das Erfassungsfeld bietet eine Auswahlliste, die durch individuelle Neueingaben 
erweitert werden kann.

• Die Begriffe/Tags dienen ausschließlich zur internen Kennzeichnung von Publika-
tionen und werden nicht öffentlich im KITopen-Katalog angezeigt.

• Sie dienen zur individuellen Sortierung und Verwendung in weiteren Services wie 
KITopen Publikationslisten oder KITopen Kennzahlen.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Änderungen können nur an eigenen Publikationen erfolgen (bzw. an Instituts-
publikationen bei erweiterten Rechten für die Institutserfassung).

4 // Erfassungsfeld: Projekt

• Das Feld ermöglicht die Verknüpfung einer Publikation oder eines Forschungs-
datensatzes mit einem Drittmittelprojekt und wird von der DE Forschungsför-
derung (FOR) in KITopen bereitgestellt.

• Publikationen des Forschungsrahmenprogramms Horizont 2020 werden au-
tomatisch an OpenAIRE übermittelt.

ERFASSUNGSFELDER IM PANEL 
ANGABEN ZUR PUBLIKATION
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Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler sollten in KITopen Änderungen innerhalb 
der POF-Struktur selbst vornehmen und sich für programmübergreifende Ände-
rungen über die Servicefunktionen von KITopen an die Programmverantwortlichen 
wenden, die als Alleinverantwortliche darüber entscheiden werden. 

Programmverantwortliche können sich jederzeit an die KIT-Bibliothek zur Korrektur 
von POF-Strukturen wenden. 

SERVICE DER KIT-BIBLIOTHEK

PANEL PDF-DATEI ÜBERTRAGEN

Button „Hochladen“
• Open Access ist ein verbindlicher Indikator für das HGF-Reporting.
• Die Volltexte müssen durch Forschende selbst bzw. Verantwortliche in den Insti-

tuten in KITopen hochgeladen werden.
• Bei Verlagspublikationen zeigt die KIT-Bibliothek die Optionen der Zweitveröf-

fentlichung aufgrund von Verlagspolicys und Urheberrecht an.
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Bei Auswahl eines Programms oder Topics erhalten Sie alle Publikationen, deren 
Vorhabensnummer mit der ausgewählten POF-Struktur beginnt.

Suche über alle Unterstrukturen

Die Publikationen zur ausgewählten POF-Struktur werden unabhängig von der 
POF-Periode angezeigt.

Suche über alle POF-Perioden

In der Suchmaske haben Sie mehrere Möglichkeiten der Suche nach POF-Strukturen. 
Die Suchoptionen sind kombinierbar:

Die Publikationen zur ausgewählten POF-Struktur werden unabhängig von der Leis-
tungskategorie angezeigt.

Suche über alle Leistungskategorien

Die Publikationen zur eingegebenen Vorhabensnummer werden sowohl im At-
tribut ‚POF-Struktur‘ als auch im Attribut ‚weitere POF-Strukturen‘ gesucht.

Suche auch in ‚Weitere POF-Strukturen‘

Die Publikationen zur eingegebenen Vorhabensnummer werden nur im Attribut 
‚weitere POF-Strukturen‘ gesucht.

Suche nur in ‚Weitere POF-Strukturen‘

SUCHOPTIONEN FÜR  POF-STRUKTUREN
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BERATUNG  

KIT-Bibliothek 
Abteilung Publikations- und Mediendienste
E-Mail: kitopen@bibliothek.kit.edu

• Gesamtorganisation & Institutsabsprachen:   
Herr T. Jersek 
Tel. +49 721 608-43128

• Campus Süd:  
Frau J. Schwab 
Tel. +49 721 608-41337

KURSE  

E-Tutorials zu KITopen finden Sie im Abschnitt 
KITopen/Open Access auf der Webseite E-Tutorials 
https://www.bibliothek.kit.edu/e-tutorials.php 

VIDEOTUTORIAL  

Das Videotutorial Mein KITopen – Ihr Forschungsprofil auf einen 
Blick finden Sie auf unserer Webseite unter:
https://publikationen.bibliothek.kit.edu/1000143633

KURSE UND BERATUNG

TUTORIAL  

Das Tutorial Veröffentlichung von Volltexten im Repository  
KITopen & Open Access Reporting finden Sie auf unserer Web-
seite unter: 
https://www.bibliothek.kit.edu/downloads/PDF/Tutorial-KIT-Biblio-
thek-KITopen-Volltexte-und-Open-Access-Reporting-de-2022-v2.pdf


